GCM-I-11-01

: OCE Gerencia de Certificacion de la Movilizacién (GCM)
gorismo oe Commeoston oo Instructivo para realizar los tramites de los Centr os de Certificacion Zoosanitaria.
Diagrama de Flujo del Proceso de Registro de Movimientos de Centros de Certificacién Zoosanitaria. Hoja 1 de 1

Entradas o causas : Solicitud de alta, baja de CCZ o alta, baja o cambio de MVZ.

Diagrama de Flujo Responsable [pocumentos Aplicables Registro Punto de Control
Solicita informacion Usuario
para realizar un tramite. :
* - Instructivos de tramites de la
Informa la documentacion necesaria . . N
para realizar el tramite requerido. Analista de la GCM localizados en pagina
Movilizacién Web del Organismo.
Entrega la documentacion necesaria Procedimiento GCM-P0O-03-03
para realizar un tramite. Usuario. Registro de Movimientos de
CCZ o MVZ.
Recibe, registra solicitud de tramite y
turna al Analista de la Movilizacion. Recepcionista Control y captura de Documentos y
Asuntos en Tramite DG-FC.01/04
Recibe y revisa que la documentacion este Procedimiento GCM-PO-03-03| Verifica la documentacion enviada y | Utilizar la lista de verificacion del tramite
completa y sea la adecuada. Analista de la Registro de Movimientos de determina si procede el tramite requerido
i Movilizacion CCZ o MVZ. solicitado.
Procedimiento GCM-PO-03-03
NO Analista de la Registro de Movimientos de
Movilizacién CCZ o MVZ.

s
Efabora oficio de tramite con numero de folio Procedimiento GCM-PO-03-03 Archivo Electrénico de Control y
para el control y seguimiento por la GCM, Analista de la Registro de Movimientos de Seguimiento de Oficios de la GCM
marcando copia para la Direccién Genera y Movilizacion CCZ o MVZ. (GCM-F-16-01).

entrega original al mensajero.

Entrega Oficio de tramite Original a la

SAGARPA, solicitando acuse de recibo, Mensajero del
turnandolo a la GCM. Organismo
Recibe acuse de la SAGARPA y actualiza el Procedimiento GCM-PO-03-03
Archive de cantrol VGSSQM“'”“'E”‘U de folios de Analista de la Registro de Movimientos de | Archivo electrénico y fisico de control
’ Movilizaciéon CCZ o MVZ. y seguimiento de folios de GCM.
Informa al OCETIF, A.C. el resultado del
’ tramite. ‘ SAGARPA

Recibe, registra Oficio de respuesta y turna al L
Analista de la Movilizacién. Recepcionista Control y captura de Documentos y

Asuntos en Tramite DG-FC.01/04

Procedimiento GCM-PO-03-03

Envia por correo electrénico o por fax al
usuario la respuesta del tramite solicitado. Analista de la Registro de Movimientos de
Movilizacion CCZ o MVZ.
Registra la fecha en la que fue recibido el Procedimiento GCM-PO-03-03
Oficio de respuesta, archivandolo con el Analista de la Registro de Movimientos de | Archivo electrénico y fisico de control
acuse de envio. Movilizacién CCZ o MVZ. y seguimiento de folios de GCM.
Registra los movimientos de MVZ, CCZ y Analista de la Sistema Integral de Informacién del No se debe registrar en los sistemas
horarios en el SININF y posteriormente en el Movilizacién OCETIF, A.C. (SININF) movimientos de CCZ, MVZ y horarios sin
f&x;:&’manm alMVZ suclave y su contar con el oficio de la SAGARPA que
Sistema Nacional de Movilizacién lo respalde.
Pecuaria (SNMP).
Digitaliza el oficio de respuesta o en el caso el Analista de la Sistema Integral de Informacion del
Sxpedtente completo del CCZy lo anexa 2 Movilizacién OCETIF, A.C. (SININF)
zfiﬁgiﬂndéifadﬁfiﬁfaxﬁ SLGe'e”'e de Informe Mensual de Actividades
concentrado en el que se indique el numero Realizadas.
de tramites recibidos, el numero de tramites Analista de la
en seguimiento y el tiempo promedio de Movilizacion
respuesta del OCETIF y de la SAGARPA.
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